e 3 [ ( Uruguay XX/
mec A/ 1Cau .'.‘ m!ﬁEm‘Mww_ Ej-’ N ( PROMOCION DE INVERSIONES,

ENERGIAY MINERIA EXPORTACIONES E IMAGEN PAIS

Instructivo para completar la postulacién web
Programa Uruguay Audiovisual — Realizacidn de Producciones Internacionales

Convocatoria 2019
El proceso de postulacién consta de dos etapas.

Etapa uno:

La primera etapa consiste en el registro del usuario en el siguiente link'. En esta etapa deben
ingresarse datos basicos de quien procederd a realizar la postulacién. Se solicitan datos como:
Nombre y apellido, Cl, género, fecha de nacimiento, departamento de residencia, email y una

contrasefia que permitira acceder al sistema ANDE de postulaciones.

Ingresando con email y contrasena, se accede al espacio personal en el sistema ANDE, donde es

posible visualizar las convocatorias y las postulaciones realizadas.

Etapa dos:

Una vez se haya registrado como usuario e ingresado al sistema, la segunda etapa consiste en
completar el formulario de postulacion web. Para eso se debera seleccionar la opcién POSTULAR

en la convocatoria llamada “2019 - 1 - Programa Uruguay Audiovisual Internacional”.

El formulario permite guardar los avances parciales a medida que se vaya completando, mediante
la opcién de Guardar que aparece al final del formulario. Una vez que se haya completado
totalmente, se debe finalizar la postulacidn mediante la opcién finalizar, como se explica en el

ultimo punto del instructivo.

Se recuerda que el formulario y los documentos presentados en la postulaciéon deben estar escritos

en idioma espaniol.

En caso de que el proyecto sea aprobado, los documentos originales que no se encuentren en
idioma espafiol, deberan ser traducidos al espanol por un traductor publico, previo a la firma del
contrato con ANDE.

A continuacion, se detalla la informacién a incluir en cada seccion del formulario web:

1 http://portal.ande.org.uy/
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1. Informacidn general de la obra audiovisual

En esta seccidn se solicita completar el nombre de la obra y una breve descripcién en un maximo de

200 palabras, comentando la produccion audiovisual a desarrollar en Uruguay.
2. Datos de las empresas participantes

En esta seccidn se solicitan los datos de identificacién de la empresa nacional postulante, la
empresa extranjera beneficiaria y la persona responsable de la ejecucion del proyecto frente a
ANDE.

e Datos de la empresa nacional postulante

Para la empresa nacional postulante, que sera la Entidad Ejecutora del proyecto, se debe completar
la informacion general, incluyendo datos de la persona de contacto. Asimismo, se solicita adjuntar
Certificado de Vigencia Anual de DGI, Certificado Comun de BPS y Certificado de vigencia, existencia

y representacion de la personeria juridica (con una fecha no mayor a 30 dias).
e Datos de la empresa extranjera beneficiaria

Para la empresa extranjera beneficiaria, se debe completar la informaciéon general, incluyendo
datos de la persona de contacto. Asimismo, se solicita adjuntar Certificado de vigencia, existencia y
representacion de la personeria juridica (con fecha no mayor a 30 dias) y Certificado de vigencia de
obligaciones tributarias en el pais de origen. Ambos documentos deberdn estar traducidos al
idioma espafiol. Solo en caso de no existir certificacion de vigencia, existencia y representacion en
el pais de origen, se aceptard una declaraciéon notariada original apostillada, en la que se
especifique la identificacién del representante legal a la fecha de constitucién, tipo de empresa,

sede, nombre y vigencia de la empresa (con fecha no mayor a 30 dias).
e Persona responsable de la ejecucion del proyecto frente a ANDE
Finalmente, se solicitan los datos de la persona responsable de la ejecucién del proyecto frente a

ANDE. Dicha persona no debe necesariamente estar afiliada ni pertenecer a la Entidad Ejecutora. La

persona responsable del proyecto sera la responsable ante ANDE de la gestion del proyecto.
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3. Informacion del proyecto

En esta seccidn se solicita informacién detallada sobre aspectos clave del proyecto. Se recuerda que
el proyecto postulado estard compuesto Unicamente por las actividades de preproduccién,
produccién y postproduccién a realizar en el territorio nacional, suministrados por personas fisicas
residentes en Uruguay y/o personas juridicas establecidas en Uruguay, de acuerdo a los criterios de
elegibilidad explicitados en las Bases de la convocatoria’(y no refiere a la obra audiovisual

completa).
e Periodo de ejecucion del proyecto

Se debera informar el periodo de ejecucién del proyecto postulado ante ANDE, indicando fecha de
inicio y fecha de finalizacion del mismo. La duracién del proyecto en meses se calculard

automaticamente.

Se recuerda que solamente se podran apoyar proyectos que aldn no hayan iniciado sus actividades
en el territorio nacional. La fecha de finalizacién del proyecto no podra ser posterior al 15 de
octubre de 2020.

e Costo estimado del proyecto

Se debera ingresar el monto total del proyecto en ddlares americanos. Este monto debera
corresponder Unicamente al costo de las actividades postuladas ante ANDE. EI mismo debera
coincidir con la suma del monto total elegible mencionado en el archivo de Presupuesto detallado,
a adjuntar mas adelante en el formulario. El porcentaje de reembolso correspondiente se calculara
automaticamente a partir del monto total del proyecto, lo que permitira visualizar el monto

maximo de reembolso en ddlares brindado por ANDE para el proyecto.

Se recuerda que el monto total del proyecto se compondra de todos los gastos elegibles y debera
ser de al menos 600.000 ddlares americanos, siendo la suma de los importes nominales, sin incluir

impuestos.

2 https://www.ande.org.uy/images/convocatorias/PUA 2019/Bases PUA Internacional Espanol.pdf
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4. Documentos adjuntos

En esta seccidon se deberd cargar la documentacién adjunta necesaria para la postulacidon del
proyecto. Todos los documentos presentados en la postulacién deben estar escritos en idioma

espafiol.
e Carta de intencion

Se deberd acreditar el acuerdo entre la empresa postulante y la empresa extranjera, como minimo,
con una Carta de intencién firmada por los representantes legales de las partes. En caso de resultar
seleccionado el proyecto, debera presentarse al momento de firmar el convenio con ANDE, el

contrato firmado entre ambas empresas debidamente traducido.
e Detalle del proyecto

Se debera descargar el archivo “Detalle del proyecto” en formato de texto y completar toda la
informacién requerida en el mismo. Este formato es obligatorio y no se considerardn archivos con
otro formato.

Dentro del archivo “Detalle del Proyecto”, en el campo “Costo total estimado de la produccion” se
debera indicar el costo estimado de toda la obra audiovisual, no solamente del proyecto postulado
ante ANDE. Una vez completada toda la informacidon se deberad adjuntar el archivo “Detalle de

Proyecto” completo.
e Presupuesto detallado

Se debe descargar el archivo “Presupuesto detallado” en formato de planilla electrénica vy
completar toda la informacidon requerida en el mismo. Este formato es obligatorio y no se
considerardn archivos con otro formato.

En el archivo deberan registrarse Unicamente los gastos correspondientes a las actividades del
proyecto postulado ante ANDE.

La suma del monto total elegible sera el monto total del proyecto postulado.

Una vez completada toda la informacidn se debera adjuntar el archivo “Presupuesto detallado”

completo. Este archivo adjunto es obligatorio.
e Plan de produccién

Se debe descargar el archivo “Plan de Produccidon” en formato de planilla electrénica y completar

toda la informacion requerida en el mismo. Este formato es obligatorio y no se consideraran
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archivos con otro formato. Una vez completada toda la informacion se debera adjuntar el archivo

“Plan de Produccion” completo. Este archivo adjunto es obligatorio.
e Plan de trabajo/rodaje

Se deberd presentar la informacion correspondiente al Plan de trabajo/rodaje. Si lo desea, puede
descargar el archivo “Plan de trabajo/rodaje” en formato de planilla electronica y completar toda la
informacién requerida en el mismo. En caso contrario, podrd utilizarse un formato diferente al
proporcionado siempre y cuando se brinde toda la informacién solicitada en el archivo de
referencia. Una vez completada toda la informacion se debera adjuntar el archivo “Plan de
trabajo/rodaje ” completo, en el formato deseado. Este archivo adjunto es obligatorio.

e Plan de postproduccidn

Se debera presentar la informacién correspondiente al Plan de Postproduccidon. No se proporciona

ningun formato predefinido. Este archivo adjunto es obligatorio.
e Plan de marketing y distribucion

Se deberd presentar la informacién correspondiente al Plan de marketing y distribucién. No se

proporciona ningun formato predefinido. Este archivo adjunto es obligatorio.
e (Vs del equipo de trabajo
Se deberd presentar los Curriculum Vitae del equipo de trabajo del proyecto.
e Otros adjuntos
Se brinda la posibilidad de adjuntar otros documentos o informacién de interés que se considere

relevante para la evaluacion del proyecto postulado.

Finalizacién de postulacion

Para finalizar la postulacion es necesario marcar la opcion “Finalizar” y luego seleccionar “Aceptar”
en el comentario de la ventana emergente que advierte que la postulacién no podra ser editada en

el futuro. Una vez finalizada la postulacion, el formulario no podra ser modificado. Una vez
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realizado este proceso, el sistema enviara automaticamente un correo confirmando la postulacién

a la direccion de correo electrénico ingresada por el usuario postulante.

Si se desea verificar el estado de la postulacién, dentro del espacio personal del sistema ANDE, en
la seccidn Postulaciones, deberd aparecer el estado de la postulacién como PRESENTADA. La opcién
de ver postulacidon permitira visualizar los datos enviados en la postulacion, sin posibilidad de

modificarlos.



