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Estamos buscando el siguiente perfil para incorporarse a nuestro equipo:

En cumplimiento del Articulo 4 de la Ley N2 19.122, del Articulo 12 de la Ley N¢
19.684, y del Articulo 49 de la Ley 18.651, alentamos las postulaciones sin
distincion de género, edad, ascendencia étnico-racial, religion, orientaciéon
sexual, opinion politica ni condicion fisica, y de personas con discapacidad,

inscriptas en el Registro Nacional de Personas con Discapacidad.

Asistente de Administracion y Finanzas

La finalidad del cargo es dar apoyo en los procesos administrativos, contables
y financieros de ANDE, de acuerdo a la asignacion de funciones realizada por
la Gerencia, brindando un soporte de calidad en los tiempos requeridos por las

demas areas de la organizacion.

Entre sus principales tareas se destacan:

e Realizar registraciones contables, conciliaciones, y en general apoyar las
actividades necesarias para los cierres contables mensuales y anuales.

e Asistir en la preparacion y presentacion de declaraciones juradas
fiscales.

e Apoyar el armado de informes financieros periodicos.

¢ Colaborar en la realizacién de informes de rendicion de cuentas de
acuerdo con la Ordenanza 77 del Tribunal de Cuentas.

e Colaborar con las tareas inherentes al proceso de pago a proveedores y
pagos de proyectos.

e Asistir la revision y el control de la informaciéon contable y financiera de
los Fideicomisos en los que ANDE participa.

e Brindar apoyo a la gestion de adquisiciones, contratacion de servicios, vy
actividades inherentes al mantenimiento y servicios generales de las

oficinas de la Agencia.



e Colaborar en el analisis funcional de herramientas vy sistemas utilizados
en el drea, asi como en la mejora de los procesos.

¢ Desempenar otras tareas que se le asigne dentro de su ambito de
competencia funcional.

En sus tareas reportara a la Gerencia de Administracion y Finanzas.

La busgueda se orienta a estudiantes universitarios de las carreras de Contador
Publico, Lic. en Administracion o similar, con muy buen manejo de herramientas

informaticos y experiencia de al menos 1 (un) afo en roles similares.

Se valorarad especialmente experiencia en areas de administracion y finanzas en
la Administracion Publica. Manejo de sistemas de registros contables y ERP, en

particular ODOO; y conocimiento en sistemas de gestion de proyectos.

Entre las competencias regueridas se destacan: Capacidad analitica y de
organizacion, orientacion a resultados, capacidad de trabajo en equipo, buen

relacionamiento interpersonal.

Es un cargo con dedicacion de 40 horas semanales y un nivel de remuneracion

acorde a las responsabilidades.

Las personas interesadas deberan postularse a través de la web de ANDE.

Por dudas y consultas comunicarse a: llamados@ande.org.uy

Periodo de Postulacién: entre el 31/05/2024 vy el 17/06/2024 a las 12:00 horas.



